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مدیریت رفرانسھا 
 عدم محدودیت (اشتراک گذاری مقالات و دستیابی بھ مقالات جدید

دسترسی از ھر جا می شود کار با نرم افزارھای مختلف ، دریافت 
 )نظرات 

 ھمکاری و مشارکت آنلاین 
 ذخیره  و بازیابی اسناد 
رایگان 



 
 
 
 
 
 
 

 https://www.mendeley.com/ 

https://www.mendeley.com/


 

ایمیل خودتان را وارد 
 کنید 



 

اطلاعات فرم 
 را تکمیل نمایید



 





 s 

صفحھ اصلی 
Mendeley 

بخشھای مختلف کتابخانھ 
 Mendeleyشما در 



1-  با فرمتهاي استاندارد  (فایلهاي ذخیره شده در کامپیوتر
 )یا پی دي اف

2-  ورود دستی اطلاعات منابع 
3- ارسال اطلاعات منابع با سه فرمتEndnote Xml, RIS, BIB,  

4-  استفاده ازWeb Importer 
5- پی دي اف«کشیدن و انداختن فایلهاي  «

 از هر بخش کامپیوتر به در ون کتابخانه مندلی
6- Watch Folder    که فقط در مندلی

 دسکتاپ میسر است  



1-  از فایل یا فایلھای ذخیره شده در فرمتھای استاندارد و پی دی
 اف بھ کتابخانھ

ورود اطلاعات 
از طریق فایل 

ذخیره )  ھای(
شده در 

 کامپیوترش 



 برای ورود دستی اطلاعات منابع ازگزینھAdd New گزینھ
Add entry manually   را انتخاب نموده و فرم را تکمیل

 نمایید



  جھت انتقال اطلاعات منابع با سھ فرمت مشخص شده از گزینھ
Add new   گزینھImport library  فرمتی کھ برای ذخیره

 فایل استفاده نموده اید انتخاب نمایید



 
 یکی از بھترین راھھای انتقال اطلاعات بھ صورت مستقیم از

پایگاھھا ، فھرت مندرجات مجلات و  صفحات وب بدون نیاز بھ 
 .ذخیره سازی است 

 در این روش اگر دسترسی بھ تمام متنPDF  فراھم باشد فایل نیز
 منتقل خواھد شد 

 در حال حاضر امکان انتقال صحیح اطلاعات منابع ازPubmed 
  Web Importerدر کتابخانھ مندلی آنلاین صرفا از طریق  

 .میسر است 



 صورت باید بھ جھت استفاده از این ویژگی باید در ھر مرورگری کھ استفاده می نمایید
 نماییدجداگانھ در کامپیوتر خود نصب 

 برای نصب در صفحھ اصلی مندلی بدون نیاز بھ ورود با نام کاربری خود گزینھ
Solutions  در آنجا گزینھ را انتخاب نمودهWeb Importer  

 و یا بھ ھنگام ورود بھ کتابخانھ خود در مندلی وب پیامی مبنی بر نصبWeb importer 
 خواھد آمد

 یا از طریق مندلی دسکتاپ از تب  وTools   گزینھInstall web importer   را انتخاب
 و مراحل نصب را تکمیل نمایید 

, 





 

امکان افزودن 
Mendeley   در

مرور گرھای 
 مختلف 

امکان ارسال مدارک یا 
Library  ھای مختلف

ا ز سایر منابع مانند 
Endnote , RIS, 

XML,… 





 



 



  پس از طی مراحل نصب در مرورگر خود  با انتخاب گزینھ
 Mendeley Webگزینھ  Extensionsافزونھ ھا یا 

Importer  را مشاھده خواھید کرد کھ باPin   کردن  افزونھ آن
 در نوار آدرس مرورگر شما قابل خواھد 

افزونھ ھا یا 
Extensions 



:All references  امکان مشاھده تمام منابع افزوده شده بھ
 .کتابخانھ مندلی را فراھم می کند 

Recently Added : شامل منابعی کھ در زمان اخیر بھ کتابخانھ
 .افزوده شده است 

Recently Read : منابعی کھ فایلھای پی دی اف آنھا اخیرا برای
 .مطالعھ باز شده اند



Favorites : در مقابل ھر یک از منابع علامت ستاره ای ھست کھ با فشردن آن  منبع مورد نظر جزو
 .علاقمندی شما قرار می گیرد 

My Publication : اگر مقالھ یا سایر منابعی کھ شما پدیدآور آن می باشید می توانید در این بخش
 .وارد نمایید

Duplicates :جھت یافتن منابعی کھ برای چند بار وارد کتابخانھ مندلی شده را پیدا می کند   امکان جدید 

Trash : ھر منبعی کھ از مجموعھ حذف می شود وارد این بخش می شود و برای حذف کامل باید از
 .این بخش منابع را پاک کنید و یا مجدد منبعی را وارد کتابخانھ کرد

 

 
 
 



 رکوردھای لیست  Duplicates گزینھ انتخاب با کھ وب مندلی در جدید امکان
  کرد پاک توان می خواستیم را کدام ھر بررسی از پس کھ دھد می رانمایش تکراری







در بخش این( نمایید ایجاد خود برای ھایی مجموعھ توانید می خود منابع بھینھ مدیریت برای 
 )باشد می Folder عنوان بھ دسکتاپ مندلی

انتخاب با New Collection  نمایید نامگذاری و ایجاد جدید مجموعھ یک. 
بگذارید اشتراک بھ توانید نمی را ھا مجموعھ   
در منبع ای مجموعھ حذف با و نمایید حذف حتی و نام تغییر توان می را ھا مجموعھ   
بخش در ضمن در و All References  ماند می باقی . 

 



می ھمکارانتان و دوستان با منابعی گذاری اشتراک بھ امکان و خود منابع مدیریت منظور بھ 
 .نمایید ایجاد گروھھایی توانید

گزینھ  انتخاب با New Group  نمایید گذاری نام و ایجاد جدیدی گروه   
 



دارد وجود ھا گروه حذف و نام تغییر امکان   
یک دزیرجدی مجموعھ افزودن و ، حذف ، مدیریت امکان کردن راست کلیک یا و گروه ھر مقابل نقطھ سھ انتخاب با 

 دارد وجود گروه
گزینھ دیگران با خود گروه گذاری اشتراک بھ برای Manage Group  نمایید انتخاب را 
گزینھ  Invite Members  
 کنید می خاصی درگروه عضویت بھ دعوت اورا نظر مورد فرد آدرس ایمیل دادن با و نموده انتخاب را  
نمایید رد یا قبول را دعوت خود مندلی پروفایل در تواند می شده دعوت فرد  
دارد را گروه حذف از غیر بھ ھا دسترسی تمام دعوت پذیرنده فرد 
دارد وجود گروه ھر در  نفر 25 حداکثر  وعضویت  گروه 7 حداکثر تشکیل امکان. 
  

 



در مجموعھ ایجاد و حذف ، نام تغییر ، مدیریت امکان شمایید اصلی مالک کھ گروھھای در 
   دارید اصلی گره زیر

ھایی مجموعھ ایجاد ، گروه ترک مدیریت، امکان اند کرده دعوت را شما کھ گروھھایی در 
   دارید را اصلی گروه زیر در

 



و گذاری علامت و استاندارد خروجی گرفتن یا و گروھھا و ھا مجموعھ بھ منابع  انتقال برای 
 شوند می نمایان زیر ھای گزینھ نظر مورد منابع یا منبع انتخاب با  حذف

 روش با یا و Drag and Drop  دھید قرار توانید می محلی ھر در را منبعی ھر  
Organize : گروه یا مجموعھ بھ منبع انتقال   
Mark as: خیر یا و دلخواه مورد   
Export: فرمتھا بھ RIS, Endnote Xml, … 
Delete 

 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 

Watch Folder  شما بھ 
 وارد محض بھ میدھد امکان
 بھ  منبع اف دی پی فایل شدن

 محض بھ اتوماتیک صورت
  مندلی کتابخانھ بھ شدن وارد

  کلید فشردن و دسکتاپ
Sync وارد شما کتابخانھ در 
  شد خواھد
 Watch ایجاد برای

Forder مورد فولدر ابتدا 
 می کھ مسیر در را نظر

 در سپس نمایید ایجاد خواھید
  تب از دسکتاپ مندلی

Tools  گزینھ Options 
 را Watched Folder تب

 این کھ مسیری در و انتخاب
 تیک اید نموده ایجاد را فولدر
 .بزنید



 



  folderاز نام  Collectionدر مندلی دسکتاپ بھ جای 
استفاده شده برای ایجاد و حذف فولدر از نوار ابزارو یا 

را   Create Folderاز پنجره سمت راست گزینھ 
 .  انتخاب و نام فولدر را بنویسید 



برای ویرایش ، تغییر نام ، حذف و ایجاد زیر فولدرھا بر 
روی فولدر موردنظر کلیک راست کرده  و گزینھ مورد 

 نظر را انتخاب نمایید



 



 



 



 

 و نموده کلیک  Create Group گزینھ روی بر گروه ایجاد برای
 Create گزینھ سپس و نموده تایپ را گروه اسم شده باز صفحھ در

Group  نمایید انتخاب را  



  انتخاب و راست کلیک با گروه ھر در ھا/فولدر ایجاد برای
Creat Folder ساخت مختلفی ھای پوشھ توان می  



 دسترسی گروه بھ افراد/فرد آن شما دعوت قبول با و  نمایید وارد خواھید می کھ افرادی ایمیل ، گروه گذاری اشتراک بھ جھت
  گروه حذف امکان بدون فقط داشت خواھند  کامل

  نمایید استفاده وب تحت مندلی از باید وگرنھ است گروه گذاری اشتراک امکان گروه ایجاد زمان در فقط دسکتاب مندلی در•
 نمود ... گذاری اشتراک ویرایش، ، مشاھده نیز وب تحت مندلی در را شده ایجاد گروھھای توان می کردن  Sync با•
   است گروه 7 ایجادی گروھھای تعداد حداکثر•
 است نفر 25 گروه یک گذاری اشتراک بھ افراد حداکثر•
  شد خواھد گذاشتھ اشتراک بھ نیز گروه ان در موجود فولدرھای گروه ھر گذاری اشترک با•



 



 



 



 

 ھمچون دیگر منابع مدیریت ھای افزار نرم بھ  منابع از برخی یا کتابخانھ کل اطلاعات انتقال برای
End note  تب از ابتدا مندلی در دیگر ای کتابخانھ یا File  گزینھ Export  نموده انتخاب را را 

 برنامھ در وسپس بگیرید خروجی توانید می RIS, Endnot Xml , BibTex فرمت سھ در و
  نمایید  Import مندلی در دیگر ای کتابخانھ یا  Endnote مانند دیگر منابع مدیریت ھای



 



 



 



 



 



 



 امکان ایجاد برای
  ابتدا  در استناددھی

Word مندلی در 
 بھ ورود بدو در  دسکتاپ

 می نصب برای پیام برنامھ
  تب طریق از یا و دھد

Tools  گزینھ Install/ 
Uninstall MS 

Word Plugin را 
 نصب و نموده انتخاب
 .نمایید



 

 زبانھ مندلی  Word در
 از بلکھ نداشتھ جداگانھ

 می  References زبانھ
 را مندلی امکانات توانید

 نمایید مشاھده



 

 کھ محلی در استناد یک افزودن برای
 کلید سپس کرده کلیک خواھید می

Insert  Citation  در نموده انتخاب 
 استناد از اطلاعاتی اگر شده باز پنجره
 نموده وارد جعبھ در دانید می نظر مورد

 Go To گزینھ انتخاب یا یا و
Mendeleyمحیط وارد کھ انتخاب را 

 از بعد و شد خواھد شما دسکتاپ مندلی
 )“( کلید نظر مورد )ھای(استناد انتخاب

 اتوماتیک صورت بھ و کرده انتخاب را
 قرار شما متن در انتخابی )ھای(استناد

  گرفت خواھند



 



 

 استنادھا افزودن ھنگام مندلی در
 قابل بار اولین برای منابع لیست

 مشاھده برای نیست مشاھده
  کلید خود متن انتھای در رفرنسھا

Insert Bibliography را 
 شده افزوده رفرانسھای تا انتخاب

 مشاھده کار انتھای در متن در
   شوند پذیر



یا یکی   Mergeجھت 
نمودن استنادھایی پشت 

سر در داخل متن 
استنادھای موردنظر را 

انتخاب نموده و بھ 
صورت اتوماتیک کلید 
Merge Citation 
 ظاھر می شود است



[ d حذف  جھت  
 ھای/استناد ھا/استناد
 داخل در نظررا مورد
 بھ سپس انتخاب متن

 در اتوماتیک صورت
 Edit گزینھ بالا

Citation  می فعال 
  شود



 روی بر و شده Edit Citation بخش وارد دعب و انتخاب را استناد متن داخل در ابتدا استنادی در ویرایش برای
 برخی توان می شده داده ھای گزینھ در سپس و انتخاب کنیم اعمال تغییراتی خواھییم می کھ استنادھا از یک ھر

   کرد اعمال را ...و نویسنده نام حذف و استناد بعد و قبل ...و شماره افزاده مثل موارد



 Edit  انتخاب با
Citation  ای جعبھ 

 لیست ودر شده باز
 را کدام ھر استنادھا
 حذف و نموده انتخاب
 انتھا در و نموده
 انتخاب را OK گزینھ
 متن داخل در تا نمایید

  شود اعمال تغییرات



 

 می  Style گزینھ از
 را خود استایل نوع توانید
 داخل در اگر و دھید تغییر
 مورد استایل شما لیست
  گزینھ انتخاب با نباشد نظر

More style  انتھای در 
 محیط وارد لیست

  دسکتاپ مندلی  استایلھای
  شد خواھید





 مورد استایل انتخاب یرای
 Use this گزینھ نظر

Style  کھ نموده انتخاب را 
 ھا استایل لیست در بلافاصلھ

 نمود خواھید مشاھده



 

 در استایلی افزودن برای نیز
  گزینھ  View تب از لیست

Citation Style سپس و  
More Style  و انتخاب را 

 موجود استایلھای میان از سپس
 توانید می بخواھید را کدام ھر

 نمایید اضافھ
* 



 این در استالیلی چنانچھ و
 Get تب از نباشد بخش

more styles  ھر 
 خواھید می کھ استایلی
  سپس کرده جستجو

Install کنید 



 



 



 



 



 



 



 

 از خروجی تھیھ برای
 ارائھ جھت خود مدرک

  گزینھ..و ژورنال یک بھ
Export as انتخاب را 

 -1 دارد حالت دو کھ
Compatible  with 
Liberoffice  

 گزینھ این انتخاب با 
 با منابع لیست و استنادھا
 ذخیره ای ویژه کدھای

 -2 .است شده
Without 

Mendeley Fields 
 کدھای روش این در کھ

 و شده حذف مندلی خاص
 امکان عنوان ھیچ بھ

   بود نخواھد ویرایش

بھ خاطرداشتھ باشید در صورت انتخاب **
گزینھ دوم حتما یک نسخھ از فایل قابل 

**ویرایش برای خود ذخیره نمایید   



 منابع اطلاعات کردن وارد جھت
 و  صحیح شکل بھ  فارسی زبان

 نوشتاری ریختگی ھم بھ از جلوگیری
   شود می پیشنھاد روش دو
 Google محیط  جستجودر -1

scholar گزینھ انتخاب وcite  و 
  گزینھ جدید صفحھ شدن باز از بعد

RefMan اطلاعات و انتخاب را 
   کنیم می ذخیره را مدرک

 mendeley زبانھ از استفاده -2
web importer 









 

 برای کھ منابعی یافتن برای
 شده کتابخانھ وارد بار چند
 گزینھ Tools تب از

check for 
Duplicates انتخاب را 

 کھ منابعی لیست و نموده
 وارد بار چند برای

 داده نمایش شده کتابخانھ
 شود می



 



 کھ مدارکی لیست در 
 فقط شده وارد بار چند
  رکوردھای از یکی

 مشاھده را تکراری
 نمایش برای نمود خواھید

 از تکراری مدارک سایر
 روی بر  عنوان یک

 کرده کلیک کناری مثلث
  تکراری  رکوردھای تا
 داده نمایش عنوان یک از

 را رکوردھا سپس .شود
  بخش در یکدیگر با

Details  نموده مقایسھ 
 اطمینان صورت در و

 Merge کلید
Documents و در 

 Confirm  گزینھ سپس
Merge تا دھید فشار 

 مرج ھم در مدارک تمام
 رکورد یک فقط و شده
 صورت در بماند باقی

  گزینھ توانید می انصراف
Undo لیست بالای در 

 انتخاب تکراری موارد
 بھ تغییرات تا نمایید
 .برگردد قبل حالت
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